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                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่ม/ฝ่าย สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช  โทร 0-7532-4470 

ที่   นศ 0010/-                                                         วันที่         ตุลาคม  2569
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  สหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช


ตามที่ได้โปรดอนุมัติให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว  (ชื่อ - สกุล)  ตำแหน่ง นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ  ไปราชการระหว่างวันที่   1 ตุลาคม 2569  ถึงวันที่  15 ตุลาคม 2569  ข้าพเจ้าได้รายงาน ผลการปฏิบัติราชการเรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่ (วัน เดือน ปี)  จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ดังนี้

1. ค่าเบี้ยเลี้ยง           -            วัน ๆ ละ            -        บาท  จำนวน     -      ราย
รวมเป็นเงิน              .-          บาท 

2. ค่าพาหนะ            -           วัน  เป็นเงิน                -        บาท  จำนวน     -     ราย
รวมเป็นเงิน              -       บาท 
          3. ค่าเช่าที่พัก           -            วัน ๆ ละ                    -       บาท  จำนวน     -      ราย
รวมเป็นเงิน             .-            บาท 
4.ค่าใช้จ่ายอื่น          -             วัน ๆ ละ                   -        บาท  จำนวน    -      ราย
รวมเป็นเงิน                            บาท 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                  -       บาท
ข้าพเจ้าและคณะ
  ขอรับรองว่าได้ไปปฏิบัติราชการตามนี้จริง  และเป็นการเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามระเบียบที่ทางราชการกำหนด  เพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยแท้จริง
(ลงชื่อ)  ...............................................   
        (                                     )
ตำแหน่ง นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ
อนุญาตเบิกจ่ายงบประมาณแผนงาน/โครงการ
 
แผนงาน                                                            - 
กิจกรรมหลัก/โครงการ                                          –
กิจกรรมย่อย                                                      -
(ลงชื่อ).............................................................
               (                              )
ตำแหน่ง                                       
สำหรับเจ้าหน้าที่ตรวจใบสำคัญ


ได้ตรวจสอบรายงานการเดินทางไปราชการ  วัน/เวลา  เดินทางไปราชการและราชการเบิกจ่าย
ถูกต้องแล้ว  เห็นควรอนุมัติ
 (ลงชื่อ).............................................................
                     (.......................................................)
ตำแหน่ง..........................................................
สำหรับเจ้าหน้าที่แผนงานและงบประมาณ



ได้ตรวจสอบงบประมาณแล้วเห็นควรให้เบิกจ่ายจากงบประมาณแผนงาน/
โครงการ  ..........................................................................................
หมวด ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ
จำนวนเงิน...................................................... บาท  เมื่อเบิกครั้งที่แล้ว  จะมีงบประมาณแผนงาน/
โครงการ ..........................................................................................
หมวด ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ
คงเหลือ.......................................................... บาท  และตัดบัญชีจากบัญชีคุมงบประมาณแล้ว
(ลงชื่อ).............................................................
            (                                   )
ตำแหน่ง ………………………………………………….


                                               อนุมัติ
(ลงชื่อ).............................................................
            (                                   )
สัญญาเงินยืมเลขที่.............................................
วันที่...............................................
     ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืม  ……………………………...........................
จำนวนเงิน.....................................บาท
แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


ที่ทำการ สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช

        วันที่     -        เดือน                พ.ศ.    2570  
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  สหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช


ตามคำสั่ง/บันทึก ที่  00/2570  ลงวันที่                     ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า       -     
ตำแหน่ง  นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ สังกัด  กลุ่ม/ฝ่าย  สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อ                                                                   ระหว่างวันที่ (วัน เดือน ปี)  ในพื้นที่อำเภอ               จังหวัดนครศรีธรรมราช (กรณีไปราชการตามภารกิจอื่นนอกเหนือจาก CPS  ให้ใส่ชื่อสถานที่ อำเภอ จังหวัด)  
โดยออกเดินทางจาก ( บ้านพัก Ø สำนักงาน ตั้งแต่วันที่  -  เดือน               พ.ศ. 2569   เวลา  00.00   น. 
และกลับถึง ( บ้านพัก Ø สำนักงาน ตั้งแต่วันที่  -  เดือน                พ.ศ.  2569    เวลา 00.00   น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้         0         วัน .......0...... ชั่วโมง 



ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (  ข้าพเจ้า  (  คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง                                                                     รวม                   .-          บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท                                                                     รวม                    -          บาท
ค่าพาหนะ  ประจำทางและรถอื่นๆ                                                  รวม                  .-            บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ                                                                          รวม                 -             บาท








          รวมทั้งสิ้น                   -            บาท
จำนวนเงิน  (ตัวอักษร)   (                                )      


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  จำนวน....1...... ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
ลงชื่อ.................................................... ผู้ขอรับเงิน

      (..................................................)

ตำแหน่ง  นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ

-  2  -

	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้วเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
          ลงชื่อ.............................................................
                   (..........................................................)
         ตำแหน่ง...........................................................
        วันที่..................................................................


	อนุมัติให้จ่ายได้
        ลงชื่อ.............................................................
               (..........................................................)
       ตำแหน่ง...........................................................
       วันที่..................................................................





ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน             0.-                      บาท
(      -จำนวนเงินเป็นอักษร-      )  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ................................................ ผู้รับเงิน

ลงชื่อ...................................................... ผู้จ่ายเงิน
            (                               )


      (.......................................................)
ตำแหน่ง     นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ


ตำแหน่ง.................................................................
วันที่...............................................................

วันที่..........................................................
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่......................................  
วันที่..........................................................

หมายเหตุ 
	วันที่
เวลา 00.00 น.-00.00 น.  
	

	วันที่
เวลา 00.00 น.-00.00 น.  
	

	วันที่
เวลา 00.00 น.-00.00 น.  
	

	วันที่
เวลา 00.00 น.-00.00 น.  
	

	
	

	
	


ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  กลุ่ม/ฝ่าย  สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	         เที่ยวไป
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	         เที่ยวกลับ
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	รวมทั้งสิ้น
	 .-
	


รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)      (  -.....บาทถ้วน-  )                            
ข้าพเจ้า                            -  ตำแหน่ง นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ สังกัด  กลุ่ม/ฝ่าย  สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้จริง
  ลงชื่อ.............................................................
         (..........................................................)
 ตำแหน่ง...........................................................
 วันที่............

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                 



                 ส่วนที่ 2

                             ชื่อส่วนราชการ…กลุ่ม/ฝ่าย …สำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช….จังหวัด…นครศรีธรรมราช……



          แบบ 8708

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ…………………………………………………....ลงวันที่  ………..  เดือน …………………พ.ศ.2569
	ลำดับที่
	ชื่อ
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1.
	
	นักวิชาการสหกรณ์ชำนาญการ
	
	
	
	
	
	
	
	(วันที่)

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(วันที่)

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                     รวมเงิน
	0.-
	-
	0.-
	
	0.-
	


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)… ……(-บาทถ้วน)…….………………………………





ลงชื่อ……………………………………………………ผู้จ่ายเงิน






                  




                           (…………………………………………………)















ตำแหน่ง…………………………………………………

วันที่…………………………………

คำชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                   
            2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม วันที่…………………………………
            3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน
�หากเบิกคนเดียวให้ลบ “และคณะ” ออก


�ตรวจสอบชื่อแผนงานโครงการได้ที่หน้าเว็บสำนักงานสหกรณ์จังหวัดนครศรีธรรมราช





